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Ministerul Educatiei, Cercetirii gi Inovarii
Universitatea " Constantin Brincusi" din Targu-Jin

Rectorat

REGULAMENT PRIVIND DEPLASARILE EFECTUATE DE
PERSONALUL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI
ADMINISTRATIV IN STRAINATATE

Art. 1. Prezentul regulament se aplicd in cazul efectudrii deplasérilor de
citre persoane fizice sau grup de persoane fizice din personalul aflat in
raporturi de munci sau studii cu Universitatea ,,Constantin Brancugi” din
Térgu-Jiu (UCB Targu-Jiu).

Art. 2. Acest Regulament este aplicabil pentru urmétoarele categorii de
deplaséri:

a. vizite oficiale;

b.  participéri la tArguri §i expozitii;

¢.  documentare, schimb de experients;

d.  cursuri §i stagii de practicd si specializare sau perfectionare, inclusiv
participarea studentilor si cadrelor didactice insotitoare la concursuri;

e. participéri la congrese, conferinte, simpozioane, seminarii, colocvii

sau alte reuniuni, care prezintd interes pentru activitatea specifici a UCB
Targu-Jiu, precum si la manifestéri stiintifice, culturale, artistice, sportive si
altele asemenea;

f. primiri de titluri, grade profesionale, distinctii sau premii conferite
pentru realizari profesionale;
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Art. 3.1. Cererea pentru deplasare in strdindtate pentru categoriile de
deplasari cuprinse la art. 2, lit. ¢, d, e si f (Anexa nr. 1.1, 1.2) se depune la
Decanatul Facultitii. Cererea avizati de Consiliul Facultdtii si Insotitd de
formularul tip anexat, trebuie si ajungéd, dupd ce i se alocd numar de
inregistrare la Registratura UCB, la Biroul de Relatii Internationale si
Programe Comunitare cu cel putin 10 zile Tnainte de efectuarea deplasarii.
Cererile se supun aprobarii In sedinta Biroului Senatului UCB Targu-Jiu.
3.2. Cererea pentru deplasare in strdindtate pentru categoria de deplaséiri
cuprinse la art. 2, lit. a §i b, (Anexa nr. 2), se depune la Rectoratul UCB.
Cererea se supune aprobirii Biroului Senatului UCB.

3.3. In cazul in care finantarea deplasirii se face din fonduri UCB
Téargu-Jiu (facultate, granturi, contracte, programe, sponsorizari etc.),
cererea va fi Insotitd de o declaratie pe proprie raspundere din care si reiasé
ca acele categorii de cheltuieli solicitate in cererea tip nu sunt acoperite si
din alte surse (organizatori, sponsoriziri care nu trec prin gestiunea UCB
Targu-Jiu).

3.4. Daci solicitantul primeste sprijin financiar de la facultate / granturi /
contracte / programe, decanul facultatii respective / directorul de grant /
contract va aviza cererea si personalul din cadrul Directiei Economice va
specifica suma acordat, in cifre si in litere, precum si sursa de provenienti
a fondurilor.

3.5. Dacd solicitantul primeste o bursd Erasmus, va fi necesar avizul
coordonatorului programelor din cadrul Universititii si se va preciza suma
acordata.

Art. 4.1. Directia Economici va face calculatia pentru diurna si cazare in
conformitate cu reglementarile legale in vigoare.

4.2. Sumele ce acoperi celelalte categorii de cheltuieli (transport, asigurari
de sanitate, taxe consulare, taxe de participare) vor fi precizate si sustinute
de documente justificative.

Art. 5. Dacd deplasarea are loc In timpul perioadei de activitate didactic4,
solicitantul va preciza modalitatea de suplinire a sarcinilor didactice,
precum §i persoana care 1i va prelua atributiile (de completat anexa 3 din
formular).



Art. 6.1. Deplasirile in interes de serviciu (conferinte, simpozioane,
specializari, cursuri etc.) se aprobd firi afectarea salariului persoanei in
cauzd, pentru salariatii la care sustinerea financiara este a UCB Térgu-Jiu.
6.2. In cazul in care personalul didactic titular, din proprie initiativa
soliciti si se specializeze sau si participe la cercetare stiintifics, are dreptul
la concedii fard platd. In acest sens, solicitantul va formula o cerere prin
care solicitd acordarea concediului fara salariu — suspendarea contractului
individual de munci. Durata totald a acestora nu poate depési 3 ani intr-un
interval de 7 ani. Aprobédrile Tn aceste situatii sunt de competenta
conducerii universitatii, dac3 se face dovada activititii respective.

6.3. Personalul didactic titular poate beneficia de concediu fard platd pe
timp de 1 an universitar, o data la 10 ani, cu aprobarea conducerii
institutiei, cu rezervarea catedrei pe perioada respectiva.

Art. 7.1. Raportul de activitate (Anexa nr. 4), intocmit ca urmare a
deplasdrilor efectuate, se va prezenta in termen de o siptiminid de la
intoarcerea din deplasare de cétre toate persoanele, indiferent de sursa de
finantare a deplasérii, in sedintele de catedrd sau, dupd caz Consiliului
Facultatii si va fi discutat in cadrul Biroului Senatului UCB. Raportul de
activitate privind deplasérile 1n strdinitate va insoti decontul la Directia
Economicd, iar o copie a acestuia se va inainta obligatoriu Biroului de
Relatii Internationale si Programe Comunitare spre a fi monitorizate.

7.2. Prezentarea raportului pentru care s-a primit aprobare de deplasare
reprezintd o conditie obligatorie pentru obtinerea unei viitoare aprobdri de
deplasare.

Art. 8. Deplasarea unor delegati In straindtate, pe bazi de invitatie primita
din partea unor organizatii sau a altor parteneri externi, cu suportarea
integrald sau partiald de cétre acestia a cheltuielilor, poate avea loc numai
cu aprobarea prealabild a Biroului Senatului UCB din Targu-Jiu.

Art. 9.1. Concediile fard salariu (inclusiv cele solicitate si acordate pentru
efectuarea de deplasdri in vederea perfectiondrii, finalizarii studiilor),
pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, vor fi aprobaie
pentru maximum 90 de zile lucrdtoare anual, cu exceptia celor pentru



efectuarea de tratamente medicale in striinitate, ce trebuie dovedite cu
certificate medicale.

9.2. Acordarea concediilor fard salariu pentru doctorat, perfectionare,
specializare in striindtate pentru categoriile de personal mentionate la
alin.1, se va face numai dacd acestea sunt strict necesare pentru formarea
profesionald cerutd de specificul locului de munca.

Art. 10. Personalului trimis in striinitate in conditiile prezentei proceduri
1 se acordd In striinétate:

a. indemnizatie zilnicd in valuti, denumiti in continuare diurnd, in
vederea acoperirii cheltuielilor de hrand, a celor mirunte uzuale, precum si
a costului transportului in interiorul localitdtii in care fsi desfagoard
activitatea;

b. sumi zilnica in valuti, denumitd in continuare plafon de cazare, in
limita céreia personalul trebuie sd-gi acopere cheltuielile de cazare.

CIRCUITUL DOCUMENTELOR PENTRU VENITURI PROPRII,
BUGET, CERCETARE, PROGRAME CU FINANTARE EXTERNA,
SPONSORIZARI

Art. 11.1. Persoana care urmeazi a se deplasa in stréinatate:

a. In cazul deplasdrilor din fonduri proprii, completeaza o ,,Cerere” tip,
disponibili la Biroul de Relatii Internationale §i Programe Comunitare si pe
site-ul Universititii, anexeazi documentele relevante (invitatie, program,
etc.) si, dupi ce este semnata de geful de Catedrd, o depune la secretariatul
facultétii n care 1si desfisoara activitatea.

b. In cazul deplasarilor din granturi / contracte de cercetare,
completeazi o ,,Cerere” tip, disponibild la Biroul de Relatii Internationale
si Programe Comunitare si pe site-ul Universitatii, anexeazd documentele
relevante ( invitatie, program, etc. ) i, dupd ce este semnatd de seful de
Catedrd, o depune la Departamentul Cercetare 51 Management Programe.

c.  In cazul deplasdrilor pentru care se solicitd fonduri Universitatii
(venituri proprii, masterate, etc.) completeazd o ,,Cerere” tip, disponibila la
Biroul de Relatii Internationale gi Programe Comunitare si  pe  site-ul
Universititii, anexeazd documentele relevante (invitatie, program, etc.) si,
dupé ce este semnatd de seful de Catedra,



. solicita, in baza unui ,,Referat”, aprobarea fondurilor necesare

. obtine semndturile de la Directia Economicd pentru disponibil de
fond

. cererea se depune la secretariatul facultitii in care 1si desfdsoard
activitatea.

11.2. Cererea, cu avizele de mai sus, este trimisd la Biroul de Relatii
Internationale i Programe Comunitare. Prorectorul cu Relatii
Internationale o supune aprobdrii in prima sedintd a Biroului Senatului
UCB.

11.3. Biroul de Relatii Internationale gi Programe Comunitare
monitorizeazd deplasdrile in strdinatate ale personalului didactic si a
rapoartelor asupra acestor actiuni.

Art. 12. Avansul se acordd in conformitate cu reglementérile legale in
vigoare privind operatiunile de casa:
- cu 3 zile Inainte de deplasare pentru diurnd , cazare si transport;

Art. 13. In termen de 3 zile lucrdtoare de la intrare in tard, posesorul
avansului de deplasare va prezenta la Directia Economicd documentele
justificative necesare justificérii avansului.

Prezentul regulament a fost aprobat prin sedinta Senatului
Universititii ,,Constantin Brancugi” din Targu-Jiu, din data de 29.09.2009.

Of. Juridic,

?) Jr. Raluca S}'P}\



Anexa nr, 1.1
Aviz Biroul Senat/ Senat
Nr. inregistrare

Aviz decan

Aviz sef catedra

DOMNULE RECTOR,
Subsemnatul (a)
Functia didacticd Catedra
Facultatea Universitatea ,,Constantin Brincusi” din Térgu-

Jiu, vd rog sd-mi aprobati deplasarea pentru participarea la un congres/ simpozion/ conferinta/
curs

Perioada nr. de zile orasul, tara

Solicit din partea U.C.B. Targu-Jiu:

Argumente privitoare la impactul deplasirii asupra obiectivelor prioritare in activitatea didacticé si
de cercetare stiintifica din U.C.B. Téargu-Jiu:

La intoarcere voi prezenta un rapeort de activitate la Rectorat in termen de 7 zile.

Persoana (persoanele) care mi suplineste / suplinesc este (sunt):
NUITIE ..oveeeeiciieeccrere s e v snnnnee s s SEIMMATUTA <evveirveeereererrerrerearnnreeeesrrnnrsesssenresssnssreeassessrnes

Anexez copii dupd urmatoarele acte doveditoare: invitatie, acceptul lucrérii, programul manifestarii,
etc

Data Semnatura

Domnului Rector al Universititii ,,Constantin Briancusi” din Targu-Jiu



Viza de control financiar preventiv

Viza contabilitate,

Detalii Financiare

SUDSEMNALUL () ..eivviereiiiieeierit ettt e rt et e s rae e et e s e e e s s e s e rae e e e e e et e e aeena eneeeaes
Gradul didactic .....ccccvveeerierinceiriieenns DISCIPIINA ceveeieieccceeee et et earb e eans
Catedra ....occooverenvienieineee e Facultatea de ........cccooeviviiiiccnncnnns U.C.B Térgu-Jiu,

privitor la deplasarea in orasul .........cceovevevenenene v LATA cevvrerrereeereecrenerererer s e e
PEIETU (ACHUINEBR) 1vevvvivrierrrerirereriesrrvstessesreeeerenesranessanssraeesasesssesssssesntssasesssassassessssssssassasesraessranssnsens

................................................................................................................................................................

va aduc la cunostinta estimarea cheltuielile legate de aceasta deplasare precum si modul lor de
acoperire:

transportul intern si international PE TULAD ceceoieveicrceceeere e ea e e ee s
(mijloacele de tranSPOTE) ciovcierie e e e s e e s e eee s see e rae st e e saea s aeen s aensaeaaeeenneaesrenn

N SUMA de 181 vovvvvev e VAIULA e e

VA 1 SUPOTEAL QIN tveeeieeieeirieie ettt e rt et a st e e e s e e e e e e e e et e st e saensnernsernsaras

diurna (suma, specificati MONEAAY .....ccoceiieiiiieece et sr e be s ets e e saeseatssese s e aeens .
cazarea (suma, specificati Mmoneda) ........ccceevrieriinieniiiniiniiieei e
taxa de participare (suma, specificati moneda) .................... TP P SO U TEPRRORURRPRON
taxa de viza + asigurare medicala (suma, specificati moneda) .l .....ccccevvrvivrirnereirenee e
alte taxe (specificati) (suma, specificati MONEAA) .....cceevvevvirireeceecee e

VOT 1 SUPOTEALE QNI .ooeveiiriiiiiiniirce e rere s ieersveas et e s s e s e st e s sae s e s e e tabesbasssessassansassesssassesanasasnnens

alte tipuri de cheltuieli (specificati)

VOT T1 SUPOTLALE QI (et rtr et e e e s e e et e e et e e ssea s aesraaeaasean

TOTAL CHELTUIELI ESTIMATE (in limita sumei de) ................ SOTTOTTRTRUTRT

Surse de finantare Lttt e eetereeriersennbnrertereesaaraaranrrnrarnrnrnrres
e st R teeererreerrantrarreserrras s e aenrnesenstnrenaanrrenns
K JOVUTURRUTR ek heeetrterentereesseeeseoreeeeaaeetaobreteaaetearteseabeterareesareesararanesraeeeserreeans

Aviz director de proiect / sef de catedra
Prenume s1 nume (0 Clar) .oovveivverscnireniesie e sans e
SEIMNATUTA ..ocveeeiirec ettt crer et e e e s rrre e e e savesessnesesennarassranesas

i maenl danlacawilar afrabanta dis ceandoel far OTDV INMET OAOQTQ TTY VUTACQ AR CATAAD Akad



Aviz Biroul Senat/Senat
Anexanr. 1.2
Aviz decan
Nr. inregistrare
Aviz sef disciplini/catedra

DOMNULE RECTOR
Subsemnatul (a)
Functia didactica Disciplina
Facultatea de Universitatea ,,Constantin Brancusi”

din Targu-Jiu, vd rog sd-mi aprobati deplasarea pentru efectuarea unei burse/stagiu de

specializare/perfectionare

perioada oragul.tara

Pe perioada deplasiérii, persoana (persoancle) care méa suplineste/suplinesc este (sunt):

M3 angajez ca la intoarcerea in tard sau periodic (anual) s& prezint un raport asupra
eficientei acestei deplasari, atestat de institutia in care lucrez. Pe perioada absentei din UCB
Téargu-Jiu, va rog sd-mi acordati concediu fara salariu in cazul in care perioada depaseste 30 zile,
conform legislatiei in vigoare, cu pastrarea postului si acoperirea normei mele didactice prin
plata cu ora.

Daci la sfarsitul perioadei aprobate pentru deplasare, pentru motive bine intemeiate, este
necesard prelungirea sederii 1n strdindtate, cu cel putin 30 de zile inainte de expirarea deplasérii,
voi reinnoi cererea, Insotitd de acte doveditoare, care va fi rezolvatd conform legislatiei in
vigoare.

Daci la sfarsitul perioadei aprobate pentru deplasare nu voi fi prezent la locul de munci,
accept sa mi se desfacd contractul de munc.

Anexez copii dupé actele doveditoare care justific deplasarea.

Argumente privitoare la impactul deplasérii asupra obiectivelor prioritare in activitatea

didactici si de cercetare stiintificd din U.C.B. Targu-Jiu

Data Semnitura

Domnului Rector al UCB Targu-Jiu



Viza de control financiar preventiv

Viza contabilitate,

Anexi

SUDSEMINATUL (&) vveeiirerereiirreereireerer s seeer e ee e essrre e e srbr e e e e e seaeeseassesrbeasssaneasbaanassanasaasnnesanns
Gradul didactic ......cccvveeeerieiiveecccecreenne, DISCIPLNA .ocvvveireeerieee et eree s rn e e s e v e
Facultatea de ... v veereene v rrraneenaens ceerrerersreernsnennnenene. JLC.B, - Thrgu-Jiu, privitor la
deplasarea in  0rasul ... FATA  veeieeeieieee et e e
PEINETTL (BCHUNBA). «.ueeneteieereesireeterrteeereesserarte e tes s e eesee sseesbesaaseesasseaesanaseesataane st e sseanresannessasanerannerns
I PEIIOAARA c..veiiitiii ettt e et e et n s e e , cheltuielile legate de aceasta
deplasare vor fi acoperite dupa cum urmeaza:
transportul intern si international pe ruta:

cu (mijloacele de tranSPOTL) v sttt ettt bbbt b s st ebans

in suma de

...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

R I I N OO N T Ty S

taxa de participare

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ma angajez ca la intoarcerea in tara, odata cu decontul de cheltuieli, sa prezint si raportul privind
deplasarea efectuata.
Semnnéitura directorulul de PrOIECE ......ccecirimiririrecrc et et re e cetra ettt rae s sreeassseans

............................................... (Semnatura)



Aviz Biroul Senat / Senat Anexa nr. 2

Nr. inregistrare

DOMNULE RECTOR,
Subsemnatul (a)
Functia
Facultatea din Universitatea ,,Constantin Bréncusi” din

Téargu-Jiu, va rog sd-mi aprobati deplasarea pentru efectuarea unei vizite oficiale / participarea la
tArguri si expozitii

Pericada nr. de zile orasul, tara

Solicit din partea U.C.B. Targu-Jiu:

Argumente privitoare la impactul deplasérii asupra obiectivelor prioritare in activitatea didactici si
de cercetare stiintificd din U.C.B. Targu-Jiu:

La intoarcere voi prezenta un raport de activitate la Rectorat in termen de 7 zile.

Anexez copii dupd urmatoarele acte doveditoare: invitatie, acceptul lucrérii, programul manifestérii,
etc

Data Semnitura

Domnului Rector al Universitatii ,,Constantin Briancusi” din Targu-Jiu



Viza de control financiar preventiv
Viza contabilitate,

Detalii Financiare

SUDSEIMINATIL () 1vveeeeerieeiieieeeceeer e et st s e seaeeraeeesseseabesbeessbesssaessassbssssbessrbe s sbarssssasessessassamsssanss
IO A, s ettt et et et es eeeeereebere e e et aseatabaeatba et bt eattaeetea saneenbee et beeetreeetbaaas
FaCUItatea A€ .o..ooveeeieese ettt eb et e reraereeres U.C.B Térgu-Jiu,
privitor la deplasarea in orasul .........ceoiiiiniirivinannin EATA ot e e
PENLITL (ACTIUIIEA) 1eeuveririeieeeeeiteeieestcetreseste s ste bt e st basssessesbeesbaestaasnasneessasrness besnserssesseasessrsanrssnssenesnsessees

........................................... IN PETTOAUA coeviireeceeriererr et re e st s s e e e e e et e e sasssmsesasseasaneanssey

va aduc la cunostinta estimarea cheltuielile legate de aceasta deplasare precum si modul lor de
acoperire:

transportul intern si international Pe TULAT .oovoiriveeiieeeerr e e
(mijloacele de tranSPOTT) ...t s ass e s srane e e r e sre e seer e s re e srnneens
i SUMAa de 1€l vuvveveeeieiiiec e, VAR (s

diurna (suma, specificati MONEda) .....ccoviiiiiiiiiiinicit et e ne
cazarea (Suma, Specificati MONEAA) .....cccviiiiiiiiiire et e s e e et e rersr e nneernerees
taxa de participare (suma, specificati MONEAa) ........ccoivriiiiiriiiieieree e eeersesa e brrr s et esnesnenees
taxa de viza + asigurare medicala (suma, specificati moneda) .........ccovvvvieniiniernr e
alte taxe (specificati) (suma, specificati MONEAA) .....ccccociiiirieniviiriirriir et ersreeertrres s e aen e aereeseas
VOI 1 SUPOTEALE QI .oeiterieeireeeiieiieerer v srte e bt e et e st e st e et e sbasebeesteestseaessssaessasaesrbsasbaebeseasaabeenssesns

alte tipuri de cheltuieli (specificati)

VO T1 SUPOTTALE QIN: 1eiiiiiiicieeciiee st srtee e e b e et b e abe e e beeeabeeeassesasseassseassssaasesassasbesesasenssesstssensseass
TOTAL CHELTUIELI ESTIMATE (in limita Sumei de) ...c.cooovivieieiieieeieie e eveeseveesane e
Surse de finantare L oottt er e aasseaaaereaea et et e e et eaa et eta et e ——at e atne b —nt s sansannnaean
ettt ettt e e e a————ettreeaaetaeaaaraaaaaeameeeeereeeaaaaneannenentetaaataaeraaantentaaneaenanas
B ettt ettt e e e e —etmteeraeeetataeaaraaana—neraeteeeeanaeeaaanaataneeeneraanereaanaaneneneonaneeas

Aviz director de proiect / sef de catedra
Prenume si nume (in clar) .cocooveeeieienieereeece e

Yin cazul deplasarilor efectuate din granturi (ex CEEX, IDEI, CNCSIS-TD, VIASAN, CNMP, etc.)



Medul de acoperire a obligatiilor didactice

1. Peperioada deplasarii am / nu am activitate didactica

2. Pe perioada deplasarii programul de suplinire va fi dupa cum urmeaza:

Anexa nr. 3

Nr.

crt.

Denumirea
cursului/
seminarului

Numele si prenumele
persoanei ce
suplineste

Cursul/
seminarul

Data

Ora

Sala

et ol s B RS Rl Pl ol e Mo

Persoana / persoanele care mé suplineste / suplinesc este / sunt:

...................................................

.............................................

........................................................................




Anexa nr. 4

STRUCTURA RAPORTULUI DE ACTIVITATE

Obiectivele deplasirii;

Modul de realizare a obiectivelor propuse;

Persoanele de contact din partea universititii partenere, precum $i responsabiltatile
acestora;

Angajamentele asumate pentru Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;
Data prezentérii raportului de activitate in sedinta catedrei sau, dupd caz, la Consiliul
Facultitii, respectiv Biroului Senatului Universitétii ,,Constantin Bréncusi” din Targu-
Jiu.



