REGULAMENT DE ORGANIZARE 51 FUNCTIONARE
A BIROULUI DE INFORMARE PUBLICA SI RELATII CU PRESA

Art.1  Activitatea Universitatii ,,Constantin  Brancusi” din Térgu-Jiu se
desfisoard Tn acord cu prevederile normativelor specifice pentru domeniul
educational, generale si particulare/proprii, cu respectarea principiului
transparentci si dreptului la informare, In conditiile Legii 544/2001.

Art2 Informarea publicd cu privire la activitatea Universitatii ,.Constantin
Bréancusi” din Targu-Jiu si a componentelor sale se realizeazd prin intermediul
Biroului de informare publica si relatii cu presa.

Art.3 Ori de céte ori va considera necesar, Rectorul Universitatii ,,Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu este imputernicit sd realizeze comunicarea directd,
nemijlocitd a informatiilor de interes public in cadrul conferintelor de presa,
organizate siptimanal sau in orice modalitate va considera necesar.

Art.4 Rectlorul este abilitat si delege imputernicirea de comunicare direct §i de
organizare a conferintelor de presa Purtitorului de cuvant al institutiei sau
oricdrei persoane va considera, in contextul in care participarea sa nu este
posibila din motive obiective.

Capitolul I

Misiune
Art.5 Biroul de informare publicd si relatii cu presa este o structurd a
Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu care are urmatoarele misiuni;
1. si stabileascd si s3 mentind bune relatii de comunicare intre institutie si
mass-media;
2. sa asigure accesul liber si ncingradit al publicului $i mass-media la informatiile
de interes public.
Art.6 Activitatea acestuia este condusd In spiritul transparentei si al dreptului la
informare a cetdteanului.
Art.7 Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu”, ca institutie de
nvatamant superior, ale cirei actiuni, politici si programe au un impact major
asupra societitii, promoveaza o politica a deschiderii fatd de societate, in general
si fatd dc mass-media. Din acest motiv, Universitatea trebuie sé asigure, in
conditiile si limitele prevazute de lege, prin Biroul de informare publica i relatii
cu presa, informarea corectd si completd a cetdtenilor cu privire la informatiile
datorate prin lege sau solicitate, in acord cu aceasta.



Rol
Art.8 Rolul Biroului de informare publici si relatii cu presa reiese din cele doud
obiective majore:
a) si informeze institutia despre ceea ce se afirmd in presd In legdturd cu
activitdfile desfasurate sau cu alte aspecte care ar putea influenta sau interesa
institutia;
b) si stabileascd si sd Intretind o legiturd bund cu presa, aceastd activitate
urmarind:
- satisfacerea nevoilor de informare a presei si a publiculu;
- informarea publica directd a presei $i a publicului;
- difuzarea imaginii universitatii In randul publicurilor tinté;
- crearea unui climat de intelegere si colaborare Intre universitate si
mass-media;
- informarea interinstitutional;
- informarea intra-institutionala.

Capitolul II — Organizare si functionare

Subordonare directa
Art.9 Biroul de informare publicd si relatii cu presa este subordonat direct
Rectorului Universititii ,,Constantin Brancugi” din Targu-Jiu si functioneazai ca o
componenti distinctd in cadrul Directiei de Relatii Publice, Prognoza si Control,
fiind sustinutd prin logistica acesteia.

Structura
Art.10 Biroul de informare publicd i relatii cu presa este organizat pe doud
componente principale: informarea publicului si informarea mass-media,
atributiile aferente celor doud componente fiind Indeplinite de persoane
imputernicite in acest sens de conducerea Universitétii ,,Constantin Brancusi” din
Targu-Jiu.

Functionare
Art.11 Biroul de informare publici si relatii cu presa functioneazi in cadrul unui
program minim stabilit de conducerca institutiei publice, care va fi afisat la sediul
acesteia si care se va desfisura, In mod obligatoriu, In timpul functionérii
institutiei, incluzénd si o zi pe siptamand dupa programul de functionare.



Capitolul I1I — Atributii
Atributiile pe linia relatiilor cu publicul

Art.12 Informarea publici dirccld se realizeaza prin:
a) publicarea buletinului informativ al autoritatii sau institutiei publice, care va
cuprinde informatiile de interes public comunicate din oficiu, prevézute la art. 5
din Legea nr. 544/2001;
b) publicarea in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a Ill-a, a raportului anual
de activitate al institutici (anexa 6 — Cadru orientativ pentru elaborarea raportului
anual de activitate al autorittii sau institutiei publice);
¢) asigurarea accederii la informatiile de interes public ce se comunicé din oficiu
(prevazute la arl. 5 din Legea nr. 544/2001) in format scris (la afisier, sub forma
de brosuri sau electronic - dischete, CD, pagind de Internet) ;
d) organizarea punctului de informare-documentare al institutiel si facilitarea
accesului publicului la informatiile furnizate din oficiu.
Art. 13 Intocmirea anuald a unui raport privind accesul la informatiile de interes
public, care va cuprinde:
a) numdarul total de solicitari de informatii de interes public;
b) numirul total de solicitari, departajat pe domenii de interes;
¢) numirul de solicitari rezolvate favorabil;
d) numirul de solicitdri respinse, defalcat in functie de motivatia respingeril
(informatii exceptate de la acces, inexistente elc.);
¢) numarul de solicitari adresate in scris:

1. pe suport de hértie;

2. pe suport electronic;
f) numérul de solicitdri adresate de persoane fizice;
o) numarul de solicitéri adresate de persoane juridice;
h) numarul de reclamatii administrative:

1. rezolvate favorabil;

2. respinse;
i) numdrul de plangeri In instanta:

| rezolvate favorabil;

2. respinse;

3. in curs de solutionare;
j) costurile totale ale Biroului de informare public si relatii cu presa;
k) sumele totale incasale pentru serviciile de copiere a informatiilor de interes
public solicitate;
1) numiru! estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare.



Art.14 Raportul va fi adresat rectorului Universitatii ,,Constantin Bréncusi” din
Téargu-Jiu si va fi facut public prin mijloace specifice (afisare pe pagina de
internet, publicare in buletinul informativ etc.).

Atributiile pe linia relatiilor cu presa
Art.15 Angajatul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, responsabil
de relatia cu presa, are urmatoarele atribufii:
a) si furnizeze ziarigtilor, prompt si complet, orice informatie de interes public
care priveste activitatea institutie;
b) si acorde, [ird discriminare, Tn termen de cel mult doua zile de la inregistrare,
acreditare ziaristilor si reprezentantilor mijloacelor de informare in masé;
¢) sa informeze in timp util si si asigure accesul ziarigtilor la activitatile §i
actiunile de interes public organizate de institutic;
d) si asigure, periodic sau de fiecare data cind activitatea institutiei prezinta un
interes public imediat, difuzarea de comunicate, informéri de presa, organizarea
de conferinte de presd, interviuri sau briefinguri, care primesc avizul Rectorului
sau a unei persoane delegate de acesta (Purtatorul de cuvént);
¢) s difuzeze ziaristilor dosare de presi legate de evenimente sau de activititi ale
Universititii, cu avizul Rectorului sau a unei persoane delegate de acesta
(Purtitorul de cuvant);
f) s nu refuze sau si nu retragd acreditarea unui ziarist decdt numai pentru fapte
care Tmpiedica desfasurarea normald a activitdtii institufiei sau autoritétii publice
respective si care nu privesc opiniile exprimate in presa de respectivul ziarist;
) in cazul retragerii acreditdrii unui ziarist, si asigure organismului de presa
obtinerea acreditdrii pentru un alt ziarist, dacé aceasta va fi solicitata.

Capitolul IV — Circuitul cererilor de informatii publice

Art.16 Cererile de informare publicd (anexa 1 — Cerere-tip) se primesc dupéd cum
urmeaza.

— de catre angajatii Biroului de informare publicd si relatii cu presa, daca
solicitarea de informatie este formulatd verbal;

— la Registratura Universititii ,,Constantin Brancusi” din Téargu-J in, daca
solicitarea de informatie este formulaté in scris;

Art.17 In cazul formulérii verbale a solicitérii informatia este furnizatd pe loc,
dacd este posibil sau cu indrumarea solicitantului sa adreseze o cerere in scris, in
contextul in care, complexitatea informatiilor de comunicat reclama acest lucru.
Art.18 Pentru cererile formulate in scris, pe suport de hartie sau pe suport
electronic (e-mail) solicitantul va primi o confirmare scrisd (anexa 3 — Raspuns la
cerere), contindnd data gi numarul de inregistrare a cereril.



Art.19 Dupa primirea si inregistrarea cererii (anexa 5 — model Registru pentru
nregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes
public), persoanele responsabile de informarea public directd din cadrul Biroulul
de informare publici si relatii cu presa realizeazi o evaluare primara a solicitari,
in urma cdreia se stabileste dacd informatia solicitatd este o informatie
comunicata din oficiu, furnizabil3 la cerere sau exceptata de la liberul acces.
Art.20 In cazul in care informatia solicitatd este deja comunicatd din oficiu in
una dintre formele precizate la art. 5 din Legea nr. 544/2001, se asigurd de indata,
dar nu mai tarziu de S zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum §i
sursa unde informalia solicilatd poate fi gdsitd. Dacd prin complexitatea
documentirii, informarea angajeaza o perioadd mai mare pentru redactare,
solicitantul va fi informat n scris asupra acestui aspect, comunicarea informatiei
putdnd interveni cel mai tirziu la 30 de zile de la data solicitdrii. Costurile
logistice presupuse de comunicarca informatiei, vor c#dea in sarcina
solicitantului.

Art.21 In cazul in care, Biroul de informare publicd si relatii cu presa constata ca
informatia solicitatd nu este din categoria celor pentru care existd obligatia legala
de comunicare, solicitarea se transmite structurilor componente ale Universitatii
,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, care gestioneazd documente de natura
informatiei solicitate, pentru a verifica respectarea prevederilor art. 12 din Legea
544/2001.

Art.22 In cazul in care, informatia solicitatd este identificatd ca fiind exceptata
de la accesul liber la informatie, se asigurd, in termen de 5 zile de la inregistrarea
cererii la Biroul de informare publica si relatii cu presa, informarea solicitantului
despre acest lucru (anexa 3).

Art.23 Componentele Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu au
obligatia si identifice $i s& actualizeze informatiile de interes public care sunt
exceplate de la accesul liber, potrivit legii.

Art.24 Biroul de informare publicd si relatii cu presa va redacta, pe baza
raspunsului primit de la componentele Universitatii, rdspunsul cétre solicitant,
impreund cu informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii sau a
respingerii solicitérii, raspunsul Inregistrdndu-se si transmitindu-se persoanei
interesate, pe suportul solicitat in termenul si conditiile Legii 544/2001 si
H.G.123/2002. In situatiile care vizeazi redactarea unui rispuns pentru o cerere
formulatd de un reprezentant al mass-media, raspunsul poate fi redactat gi de
Rectorul institutiei sau de o altd persoand delegatd in acest scop (Purtatorul de
cuvant).

Art.25 Angajatii Biroului de informare publica tin evidenta réspunsurilor §i a
chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a materialelor
solicitate.



Capitolul V — Sanctiuni

Art.26 Angajatii Biroului de informare publicd rdspund disciplinar pentru
aplicarea prevederilor Legii 544/2001.

Art.27 Impotriva refuzului explicit sau tacit al angajatului/angajatilor desemnati
prin decizia Rectorului si aplice prevederile Legii 544/2001, solicitantul poate
formula reclamatie administrativa.

Art.28 Reclamatia administrativd se solutioneaza in termen de maxim 15 zile de
la comunicare de citre o comisie formati din Rectorul institutiei sau o persoana
mputernicitd de acesta (Purtitornl de cuvant) si un reprezentant al Oficiului
Juridic, rdspunsul comunicdndu-se si solicitantului ,in 24 de ore de la emiterea
deciziei, printr-un rispuns la reclamatie (anexa 4 — model Raspuns la reclamatie).
Art.29 Comisia va realiza totodata cercetarea administrativd dacé retine refuzul
nejustificat al angajatului in transmiterea informatiei si va face recomanddrile
corespunzitoare Biroului Senatului Universitatii ,,Constantin Bréncusi” din
Térgu-Jiu pentru clarificarea raspunderii disciplinare a acestuia.

Art.30 in cazul in care o persoani considerd ci dreptul sdu privind accesul la
informatiile de interes public a fost Incélcat, poate depune reclamatie
administrativd (anexa 2a ,2b model Reclamatie administrativa) prevazute de art.
32 din H.G. 123/2002 in termen de 30 de zile de la luarea la cunostintd a
refuzului explicit sau tacit al angajatilor din cadrul institutiei publice pentru
aplicarea prevederilor Legii 544/2001 si ale H.G. 123/2002, la instanta de
contencios administrativ competenta.

Art.31 Prezentul Regulament se publicd pe pagina web a institutiei.

Art.32 Anexele prezentului Regulament fac parte integratd din normele
metodologice de aplicare a Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, care sunt previzute in H.G.123/2002.

Capitolul VI — Dispozitii finale

Art.33 Prezentul regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Senatului
Universititii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, din data de 04 decembrie
2009.

Art.34 Regulamentul de organizare si functionare a Biroului de informare
publici si relatii cu presa poate fi modificat si completat. Orice modificare sau
completare ulterioard a Regulamentului va trebui si aibd in vedere eventualele
modificari intervenite in legislatia specificd domeniului de activitate al
Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, precum si necesititilor interne
ale Universititii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.



ANEXA 1 —la normele metodologice —
CERERE-TIP

Denumirca autoritdfii sau institutiei publice ..o
Sediul/AdIESa ..o

Stimate domnule/Stimatd doamni ......ooovveveeeniiininieanieeenn ,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 pnvmd liberul
acces la informatiile de interes public. Doresc sd primesc o copie de pe
urmitoarele documente (petenful este rugat si enumere cét mal concret
documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate, n format electronic, la
urmatoarea adresi de e-mail (optional): ...

Sunt dispus s platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documenteior
solicitate (daca se solicita copii in format scris).

Vi multumesc pentru solicitudine,

........................

Numele si prenumele petentudul ..
AGTESA oot e e et e e
Profesia (Optional) ...
Telefon (Optional) ..o
Fax (0ptional) .o




ANEXA 2a) - 1a normele metodologice —
RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1) - model -

Denumirea autoritatii sau institutiel publice ...
SeAIUL/AATESA ceiiiiiiie ettt ee e e erae e e s e

NF. vveereeee enee din data de ...coooooviiiiiininnn, am primit un rdspuns negativ, la
data de s , intr-o scrisoare semnatd de

....................................................................................................................

(completati numele respectivului functionar)

Documentele de interes public  solicitate eran  urméitoarele:

Documentele solicitale se incadreazd in categoria informatiilor de interes
public, din urmitoarele conSIAEIENTE: ..o

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de
interes public solicitate in scris/in format electronic, considerfnd c¢& dreptul meu
la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

Numele $i prenumele petentulul ...,
AATESA oot
TEIETOM cieee e e



ANEXA 2b) —~la normele metodologice —~
RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2) - model —

Denumirea autoritatii sau instituiei publice ..o
SEAIUI/AAIESA Loiiiiiiiiiirie ettt

Stimate domnule/Stimatd dOAITING «oovver e ,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, intrucét la cererea
N e din data de ......cooeeeenn nu am primit informatiile solicitate in
termenul legal, stabilit de lege. Documentele de interes public solicitate erau
urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreazd in categoria informatiilor de interes
public, din urmétoarele CONSIACIENTE: . coooiiiiiiii i

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de
interes public solicitate In scris/in format electronic, considerfind ca dreptul meu
ia informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

.............................

Numele si prenumele petentuul ...
AGTESA e sa e



ANEXA 3 —la normele metodologice ~
RASPUNS LA CERERE - model -

De la:
(Denumirea autorittii sau institutiei publice)

GBI A S oot ee e et r e et e et tie s et e et e e st e e rn et tnnn et enn e reaaas
PersOana de CONTACL . vt ettt et et e s aa e e e eess i r e s et erbasab s anes
| DY TR OO OO U SO P TTPPRR
Catre:

Numele si prenumele petentulul ..o
AT Sl o ettt et et e ettt e et e e teaarer e tabaasareraeraa ittt
Stimate domnule/Stmatd dOAMINA ...t e e e ,
In urma cererii dumneavoastrd nr. ............... din data de ..ooooeiriiiieiiinenns ,

prin care, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, solicitati o copie de pe urmétoarele documente:

(1) v trimitem, In anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

(2) v informam ca informatiile solicitate nu au putut fi identificate s
expediate in termenul initial de 10 zile, urménd s va parvind in termen de 30 de
zile de la data Inregistriirii cererti dumneavoastré,

(3) vé informam cd pentru rezolvarca cererii dumneavoastrd trebuic sd va
AATESALT T8 L.vvivie et s ,

intrucat institufia noastrd nu detine informatiile solicitate;

(4) vi informim ci informatiile solicitate nu se incadreazi in categoria
informatiilor de interes public, fiind exceptate de la accesul liber al cetétenilor;

(5) va informam ci informatiile solicitate nu existd in baza de date a institutici
noastre.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la
urmitoarea  adresd  de  e-mail  (optional):........
Taxele aferenie serviciilor de copiere a documentelor solicitate sunt
urmitoarele (CAnd eS1e CAZULY: Lo

Al dumneavoastrd
(semnétura functionarului



ANEXA 4 - la normele metodologice —
RASPUNS LA RECLAMATIE - model -

De la:
Denumirea autoritatii sau institutiel publice ...
SedIUl/AGIESE v s s
Persoana de CONLACT .vuiiiiiiiiiie e et csen e s rrn s s saees
212 S PSPPI ORPPRSPROPR
Cétre:
Numele si prenumele petentulul ...
FAN G ot U OO RO SUPOPPOTS TP PO
Stimate domnule/Stimatd dOAIMINEA ..oooveiiiiee et e e e eereerean ,
In urma reclamatiei dumneavoastrd nr. ..........oen.e. din data de ...cccoeeeneennee. ,
conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
dupd rispunsul negativ primit/intdrzierea raspunsului la cererea nr. ................
din data de .....ocoovriieinnn. , prin care, conform legii sus-mentionate, solicitati

documentele de mai jos:

vd informam ci decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

(1) se incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la
accesul liber al cetatenilor;

(2) nu se incadreazi In prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar. Va
asiguram, cu scuzele noastre, ¢i informatiile de interes public solicitate vé vor fi
transmise in termenul legal de 15 zile. Functionarul vinovat pentru decizia
eronatd in ceea ce va priveste a fost sanclionat CU ...oveeeieireeircncesiesen

...................................................................................................................................

(semnatura conducitorului autoritatii sau institutiel publice)
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ANEXA 6 —la normele metodologice —
CADRU ORIENTATIV
pentru elaborarea raportului anual de activitate al autoritétii sau institutiei
publice

Un raport de activitate va trebui s prezinte urmétoarele elemente standard:
1. misiunea autoriti{ii sau institutiei publice, precum si obiectivele care trebuiau
atinse Tn perioada de raportare;
2. indici de performantd, cu prezentarca gradului de realizare a acestora;
3. scurtd prezentare a programelor desfigurate si a modului de raportare a
acestora la obiectivele autorititii sau institutiei publice;
4. raportarea cheltuiclilor, defalcate pe programe;
5. nerealiziri, cu mentionarea cauzelor acestora (acolo unde este cazul);
6. propuneri pentru remedierea deficientelor.



Art. 35 Prezentul Regulament intrd in vigoare odatd cu semnarea lui de cétre
reprezentantii Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Adrian GORUN

/
Cancelar General,
. - / s © ;
: yv.dr. Gheorghe Gamaneci

MME
/ { %Mﬁ Compartiment juridic,




